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Tuzla, 27.03.2018. godine

UPUTE ZA POPUNJAVANJE ONLINE APLIKACIJE ZA PODRSKU PROJEKTIMA
IZ FONDOVA FONDACIE TUZLANSKE ZAJEDNICE

Fondacija tuzlanske zajednice je u 2018.toj godini proces standardnog apliciranja unaprijedila u online
proces kako bi aplikantima olakSala popunjavanje aplikacije. U ovom dokumentu mozete pogledati
detaljne upute kako da popunite online aplikaciju.

Online aplikaciji moZete pristupiti putem web stranice Fondacije, bez dodatne registracije. Sam proces
apliciranja sastoji se iz 10 koraka.

Korak 1/10

Online aplikacija

Postovanali,
Dobrodosli na platformu Fondacije tuzlanske zajednice za online apliciranje. Prije nego zapotnete sa procesom popunjavanja zahtjeva za vas
projekat, molimo vas da vodite racuna o sljedecim bitnim informacijama

1. Molimo vas da prije nego krenete u popunjavanje zahtjeva imate jasno definisan vas projekini prijediog (moZete se koristiti ranijom projektnom

aplikacionom formom kao urmnekom)

Molimo vas da imate pripremljene osnovne podatke o vaSem UdruZeniju, javnoj instituciji ili neformalnoj grupi, kao 3to su ID broj, broj

bankovnog racuna, kontakt podaci predsjednika UdruZenja, kontakt podaci predstavnika neformalne grupe i sl

Jednom kada zavrSite proces apliciranja necete biti u mogucnosti samostalno vr3iti aZuriranje projekia

Kada zavrSite proces apliciranja u roku od 48h na e-mail adresu koju unese kao adresu UdruZenja/Javne institucije/Administrativnog

predstavnika neformalne grupe ¢emo poslati povratnu informaciju o vasoj aplikaciji. U tom mailu ¢ete primiti i vaSu aplikaciju u word formatu

5. Kada vaSa aplikacija bude potvrdena od strane FTZ tima, duZni ste da u roku od 7 dana dostavite dvije (2) potpisana i ovjerena primjerka vase
projekine aplikacije na adresu Fondacije tuzlanske zajednice. Aplikaciju moZete dostaviti licno ili posiati poStom na adresu : Pozori$na 13,
75000 Tuzla

N

W

o

[l siazem se sa pravilima koristenja

Izaberite fond

- Molim izaberite fond - v

Izaberite vrstu aplikanta

- Molim izaberite vrstu aplikanta - %

- lIzbor Fonda: Molimo vas da se informirate o programima podrske na www.fondacijatz.org ili u
kancelariji FTZ i izaberete ta¢an naziv redovnog programa podrske
- lzbor aplikanta: UdruZenje/lavna institucija/Neformalna grupa

Racun kod ProCredit banka dd Sarajevo Filijala Tuzla: KM 1941041108202154; EUR 1941041108201281
Racun kod NLB Tuzlanska banka dd Tuzla: KM 1321002007074926; EUR 1321010239462307
ID broj: 4209601750008 Sifra djelatnosti: 94.99


http://www.fondacijatz.org/page/7542

Korak 2/10

U drugom koraku se unose osnovni podaci koji su vezani za grupu koja aplicira. Zavisno od toga da li ste
registrovano UdruZenje, javna institucija ili neformalna grupa, pitanja u koraku dva ¢ée biti promjenjiva i
prilagodena vasoj grupi.

Informacije koje popunjavaju predstavnici formalnih organizacija (udruzenja/mjesnih zajednica)

«Korak1/10  # Korak 2/ 10

Molimo unesite vase osnovne podatke za udruzenje

Naziv 1D broj
B
Djelatnost Godisnji budZet
- Molim izaberite djelatnost - Y 0,00
Direktor/Predsjednik Broj uposlenih Broj £lanova
0 0

Ukratko opiSite svoju organizaciju/grupu

Molimo unesite va3u adresu/sjediSte

DrZava Region Opcina
- Molim izaberite drzavu - v | - Molim izaberite regiju - v - Molim izaberite op¢inu/grad - v|
Mz Adresa Postanski broj '
- Molim izaberite MZ - v |

Molimo unesite va3e kontakt i bankovne podatke

Telefon Mobitel Fax
Email Web stranica
Banka Broj bankovnog racuna

4 Ogisti sva polja i vrati se na pocetak Sljedeti korak P

Darujte zajednici, darovali ste sebi !



Informacije koje popunjavaju predstavnici Javnih institucija

+ Korak 1/10 # Korak 2710

Osnovni podaci za javnu ustanovu

Naziv 1D broj
| o] | |
Djelatnost Godinji budZet
| - Molim izaberite djelatnost - v |ooo |
Direktor Broj uposlenin
| o |
Ukratko opidite svoju organizaciju/grupu

#

Adresa/sjediste
Driava Region Optina
| - Molim izaberite drZavu - v | | - Molim izaberite regiju - v | | - Molim izaberite opéinu - v |
MZ Adreza Postanski broj
| - Molim izaberite MZ - B | |

Kontakt i bankovni podaci
Telefon Mobitel Fax
| || |
Email Web stranica
| || |
Banka Broj bankovnog ratuna
| || |
Poziv na broj Vrsta princda Broj budZetske organizacije

| || || |

Darujte zajednici, darovali ste sebi !



Informacije koje popunjavaju predstavnici neformalne grupe

Onlin

0
0

e aplikacija

alnu grupu

flanova Predstavnik grupe

Ukratko opisite svoju organizaciju/grupu

Molimo unesite vasu adresu/sjediste
Drzava Region Opcina
- Molim izaberite drzavu - v - Molim izaberite regiju - v - Molim izaberite opcinu/grad - \/
MZ Adresa Postanski broj
- Molim izaberite MZ - ¥
Mc datke
Telefon Mobitel Fax

Email

Banka

Web stranica

Broj bankovnog racuna

Navedite tacan naziv vase grupe, organizacije ili udruzenja.

Navesti ID broj udruzenja/organizacije

Izaberite djelatnost tj podrucje djelovanja vase organizacije/institucije/grupe

Unesite podatke o godisSnjem budzZetu (ovo ne popunjavaju neformalne grupe)

Broj uposlenih i broj ¢lanova

Direktor/predsjednik Udruzenja ili Javne institucije

U nekoliko reéenica opisite svoju organizaciju/udruzenje ili grupu. Kada je osnovana, pravno
registrovana (ako se radi o formalnom udruzenju)? Cime se bavi? Koji su joj ciljevi? Koliko broji
¢lanova? Koje aktivnosti sprovodi? Navedite kakva je upravljacka struktura, da li imate Upravni
Odbor, Skupstinu, koliko osoba ta tijela broje i koliko ¢esto se sastaju. Molimo vas da navedete i
oblast u kojoj djelujete i dosadasnje projekte po kojima ste prepoznatljivi.

Navedite vasu adresu/sjediste organizacije birajuéi iz padajuc liste drzavu, region, opéinu i mjesto,
te upisite tacnu adresu i posStanski broj

Navedite kontakt podatke telefon, mobitel, fax, e-mail i web stranica. Prilikom unosa mobitela i e-
mail vodite rauna da unesete tacne podatke jer ce se isti koristiti za dalju komunikacija grant
tima FTZ sa aplikantom.

Navedite broj bankovnog racuna i naziv banke

Darujte zajednici, darovali ste sebi !



Korak 3/10
Informacije o ¢lanovima projektnog tima

Online aplikacija

Korak 1710/ Korak2/10

Informacije o aplikantu

Projekt koordinator/ica Clan/ica tima Clanfica tima
Ime Ime Ime
Prezime Prezime Prezime
JMBG JMBG JMBG
Telefon Telefon Telefon
Email Email Email

- Navedite tri osobe/¢lana tima za realizaciju projekta. Pored imena i prezimena unesite i osnovne
podatke o ¢lanovima tima: JIMBG, telefon, e-mail.

- Ime i prezime, te kontakt telefon su obavezujuca polja. S tim da je poZeljno da se popune i ostala
polja radi lakSe komunikacije mail-om, te eventualnog kreiranja Ugovora ukoliko projekat dobije
podrsku.

Darujte zajednici, darovali ste sebi !



Korak 4/10
Osnovne informacije o projektu

Online aplikacija

[ ¥Korak1/10  «Korak2/10  + Korak30d 10

&

Osnovni podaci 0 projekiu

Naziv projekta

Oblast projekta Opcina realizacije projekta Mijesna zajednica realizacije projekta
- Molim izaberite oblast projekta - ¥ - Molim izaberite opcinu - » - Molim izaberite mjesnu zajednicu - v
Podaci o planiranom datumu, broju u¢esnika i korisnik
Datum pocetka Datum zavrsetka
Broj uéesnika Muskih Zenskih Broj korisnika Muskih Zenskih
zaberite ciljnu grupu projekta (max. 3 stavke)

Mala djeca (do 7 godina) Skolska djeca (7-14 godina) | 'Mladi (15 - 30 godina) [ JOdrasli (31 - 60 godina) Stari (preko 60 godina) | Zene

Nezaposleni | /Osobe sa invaliditetom Ranjive kategorije (siromasni, osobe sa tezim oboljenjima, Romi i sl.) Stanovnici udaljenih naselja

- Navedite puni NAZIV PROJEKTA. Naziv treba da kratko i konkretno oslikava temu projekta.
PoZeljno je da projekti nose kreativne i originalne nazive. Prilikom unosa naziva projekta
zabranjeno je koristenje simbola (dozvoljena su slova i brojevi)

- Ukoliko prilikom unosa naziva projekta, upiSete naziv koji ve¢ ranije je unesen u sistem morat ¢ete
promijeniti naziv da bi presli na korak 5

- lzaberite jednu OBLASTI od ponudenih na koje se vas projekat odnosi (npr. Kultura i umjetnost,
odrzive i aktivne zajednice, Zivotna sredina i okruZenje itd.).

- lzaberite Opcinu u kojoj e se realizirati projektne aktivnosti

- lzaberite mjesnu zajednicu u kojoj ¢e se realizirati projektne aktivnosti

- Navedite tacan datum pocetka i zavrSetak projekta izborom datuma na kalendaru. Molimo vas da
uzmete u obzir vrijeme koje vam je potrebno za pripremne aktivnosti, izvjeStavanje i evaluiranje
projekta. Projekat bi trebao da traje najmanje 1 mjesec, a najduze 12 mjeseci.

- Molimo vas da navedete ukupan broj ucesnika i ukupan broj korisnika, te iste razdvojite na muske
i Zenske.

- Stavite -x- na kvadratic koji odgovara ciljanoj grupi KORISNIKA. Ukoliko su korisnici iz viSe razlicitih
grupa slobodno stavite -x- na viSe kvadratica (maksimalno 3 stavke). Pod korisnicima
podrazumjevamo osobe koje ¢e imati koristi od realizacije projekta.

- SAZETAK PROJEKTA: Ukratko opisite svoj projekat sa 200-300 rijeci, tako da pruZi cjelokupan
pregled projekta. U sazetku je potrebno rezimirati sve elemente projektnog prijedloga. Navedite

Darujte zajednici, darovali ste sebi !



osnovne ciljeve, aktivnosti i ciljne grupe, te kako planirate utrositi eventualnu donaciju.
Zbog Cega je znacajna implementacija ovakvog projekta i Sta ona znadi korisnicima
projekta. Molimo nemojte samo izlistavati aktivnosti u ovom dijelu ili ih navoditi u tezama. Budite
jasni i precizni.

Korak 5/10
Informacije o projektu

Online aplikacija

10 VK

Partneri u projektu (donatori, sponzori, g
Aktivisti na projektu (osobe ukljuene u organizaciju i implementaciju projekta). Navesti kljuéne osobe imenom i prezimenom i ukupni broj aktivista na projektu)
Opis problema koji rjeSavate projektom: (opisati problem/ potrebu u zajednici)

Navedite imena PARTNERA na projektu (ukoliko ih imate, naravno). Partneri na projektu mogu biti
organizacije, institucije ili preduzeéa koja na bilo koji nacin pomazu ili uéestvuju u realizaciji
projekta. Ukoliko nemate partnera na projektu napisite da nemate partnera.

Pod AKTIVISTIMA NA PROJEKTU podrazumjevaju se osobe koje su direktno uklju¢ene u realizaciju
projekta. Navedite broj osoba za koje ocekujete da ¢e se ukljuciti u implementaciju projekta i
ukratko ih opisite (da li su to ¢lanovi organizacije/udruzenja, vase grupe, lokalni aktivisti, u¢enici
Skole, itd). Ako se radi o ve¢em broju ljudi molim vas da nam opiSete kako cete ih aktivirati na
realizaciju projekta.

OPIS PROBLEMA je dio aplikacije u kojem navodite koji problem u zajednici dete rijesiti
realizacijom projekta i zasto je upravo to goruci problem. Kakva potreba postoji u zajednici i kako
¢e je vas projekat zadovoljiti? Ko je rekao da je to potreba u zajednici? Kako ste saznali da je to
potreba? Sta je razlog za pokretanje ove incijative? Ima li sli¢nih aktivnosti u gradu (navesti ako
znate neke postojece inicijative drugih organizacija, grupa, vlasti ili javnih institucija kojima se
adresira isti problem)? Molimo da koristite brojéane pokazatelje kada je to moguce. Dobro opisan
problem u zajednici predstavlja osnovno opravdanje za prijedlog projekta.

Darujte zajednici, darovali ste sebi !



Korak 6/10
Informacije o projektu

Online aplikacija

| ¥ Koak1/10  «Korak2/10 4 0d 10
Generalni cilj projekta
Projektni ciljevi / svrha Konkretni oéekivani rezultati projekta
Rbr. Napisite projekine ciljeve: Rbr. Napisite ofekivane rezultate projekta
1 1
2
2 3

- GENERALNI CIL) objasnjava koja je dugorocna korist za korisnike projekta. Generalni cilj se veze za
osnhovni problem projekta i usmjeren je prema njegovom rjeSavanju. Generalni cilj je Sirok i
sveobuhvatan, treba bitipovezan sa vizijom razvoja udruZenja i doprinijeti ostvarenju vizije.
Primjer generalnog cilja moZze biti:

a) Podizanje svijesti o o¢uvanju okolisa;

b) Unapredivanje kvaliteta Zivota u zajednici;

c) Unapredivanje drustvenog polozaja mladih, itd.

- PROJEKTNI CILEVI podrazumjevaju 1-5 ciljeva koje cete ostvariti kroz projekat. Ovo su razlozi
ZASTO sprovodite projekat? Budite konkretni. Ciljevi moraju biti:
a) Specifi¢ni: jasni definisano Sta, gdje, kad i kako ce se situacija promjeniti;
b) Mjerljivi: da je moguce kvantificirati ciljeve i korist;
c) Ostvarivi: da je moguce ostvariti ciljeve (uzimajudi u obzir resurse i kapacitete koji su na
raspolaganju zajednici);

d) Realisti¢ni: da je mogude ostvariti nivo promjene koji odslikava cilj;
e) Vremenski ograniceni: navesti vremenski period u kojem ce svaki biti ostvaren;

- OCEKIVANI REZULTATI PROJEKTA su konkretni rezultati aktivnosti koji odgovaraju na pitanje: STA
¢e biti postignuto kroz realizaciju aktivnosti? Ocekivani rezultati moraju biti u direktnoj vezi sa
ciljevima i aktivnostima projekta. Za svaki cilj potrebno je navesti listu konkretnih rezultata koji ¢e

Darujte zajednici, darovali ste sebi !



biti ostvareni nakon Sto zavrSite sa vaSim aktivnostima. Ocekivani rezultati takoder
moraju biti specifi¢ni, mjerljivi, ostvarivi, realisti¢ni i vremenski ograniceni . Ocekivani
rezultati se definiSu u proSlom vremenu sa stanovnista da je projekat ve¢ zavrSen i da ste postigli
nesto.

Korak 7/10
Informacije o projektu

Online aplikacija

Aktivnosti (Navedite svaku od aktivnosti koje ste opisali u prethodnom dijelu aplikacije)
Vremenski okvir.
Aktivnost Odgovorna osoba Od Do
Opis projektnih aktivnosti (Jasno opiSite svaku grupu projektnih aktivnosti u ukupno 300-500 rijeci)

- U TABELI AKTIVNOSTI navedete grupe aktivnosti, osobu iz projektnog tima koja je odgovorna za
realizaciju i vremenski ih odredite. Tabela treba da bude usaglasena na opisom aktivhosti u
kojoem su takodernavedene uloge i zaduZenja pojedinih aktivista na projektu, te partnera, ukoliko
ste naveli da imate partnere. Ovo je veoma vazan dio projekta i treba da bude uskladen sa ostalim
elementima projekta:

a) osobe odgovorne za sprovodenje pojedinih aktivnosti su iste osobe navedene u rubric
,projektni tim“i

b) ,aktivisti na projektu”;

c) aktivnosti ¢e dovesti do realizacije konkretnih ocCekivanih rezultata projekta i to ¢e biti
moguce dokazati na kraju projekta u procesu izvjestavanja;

d) aktivnosti koje ste planirali su u konkretnoj vezi sa finansijskim planom projekta i
realizovati ¢e se zahvaljujudi trazenoj donaciji ili koristenjem vlastitih resursa.

- OPIS AKTIVNOSTI treba da bude jasan, hronoloski prikazan i vremenski odreden. Molimo vas da
narativno opiSete (300-500 rijeci) Sta ¢e te sve poduzeti u realizaciju projekta. Ovaj dio je dobro
logicki grupisati uz kratko opisno pojasnjenje svake od grupe aktivnosti.

Darujte zajednici, darovali ste sebi !



Korak 8/10

Informacije o projektu

+ Korak 1/10 «Korak2/10 «Korak3od 10 «Korak4od10 « KorakS5od10 o Korak6o0d10 « Korak7o0d10 # Korak8od10 0

Kako cete promovirati projekat u zajednici? (Ukratko opiSite promotivne aktivnosti)

Kako éete pratiti uspjeSnost realizacije projekta i ocijeniti postignute rezuitate?

S

PROMOCIJA PROJEKTA: Navedite da li ¢ete, i ako hoéete koje ¢ete promotivne aktivnosti sprovesti
kako bi promovisali svoj projekat ali i ulogu Fondacije tuzlanske zajednice i drugih donatora (ako ih
ima)

PRACENJE PROJEKTA: Navedite kako ¢ete pratiti realizaciju projektnih aktivnostii kako éete znati
da su rezultati i ciljevi koje ste odredili ostvareni i u kojoj mjeri.

Darujte zajednici, darovali ste sebi !




Korak 9/10
Finansijski plan/budZet projekta
- Prije nego Sto ispunite tabelu za budZet molimo vas da provjerite cijene na trzistu prikazujete
realne cijene za stavke koje su vam potrebne.

+ Korak 1/10 « Korak2/10 «/Komk3od10 «Korak4od10 o’ Koak50d10 o’ KoakG6od10 o Korsk7od10 « Korak8od 10 /Kﬂdtgudlllk

FINANSIJSKI PLAN / BUDZET PROJEKTA

Napomena: Vas budZet moze imati maksimalno 20 stavki. Ukoliko ste projektnim prijediogom planirali viSe od 20 stavki molimo Vas da srodne budZetske stavke
grupisete.

Kolona UKUPNO mora biti jednaka zbiru kolona TraZena srestva + Viastito uéeSce + Volonterski rad

Izvori finansiranja:

Predmet/budZetska stavka Jedinica mjere Koli¢ina Cijena UKUPNO  TraZena Viastito Volonterski
po jed. (KM) donacija ucedce rad
mjere (KM) (KM) (KM)
(KM)

- Molim izaberi v
- Molim izaberi v
- Molim izaberi v
- Molim izaberi v
- Molim izaberi v
- Molim izabert v
- Molim izaberr v
- Molim izaberi v
- Molim izaberi v
- Molim izaberi v
- Molim izaberi v
- Molim izaberi v
- Molim izaberi v
- Molim izaberi v
- Molim izaberi v
- Molim izaberi v
- Molim izabert v
- Molim izaberi v
- Molim izaberi v

- Molim izaberi v
UKUPNO: 0,00 0,00 0,00 0,00

Darujte zajednici, darovali ste sebi !




Korak 10/10

Zadnji korak u popunjavanju aplikacije gdje je potrebno da aplikant potvrdi da je u
prethodnim koracima popunio sve traZzene podatke i klikom na ,,ZAVRSI PROCES APLICIRANJA”
aplikacija se Salje u obradu grant timu. Nakon sto se aplikacija posalje grant timu aplikant nema
vise mogucnosti da edituje samostalno svoju aplikaciju. Ukoliko na zadnjem koraku (10) aplikant
Zeli promijeniti informacije napisane u prethodnim koracima moZe se vratiti, sve dok ne klikne
na ,,ZAVRSI PROCES APLICIRANJA“,

« Korak 1710 ¥ Korak2/10 «Korak3od 10 «’Korak4od10 o Korak50d10 «Korak6od10 + Korak70d10 «’Korak8od10 « Korak9od 10 # Korak10od 10

Cestitamo!
Dosli ste do kraja procesa online apliciranja, ako ste u prethodnim koracima ispravno upisali sve trazene podatke kliknite NA ZAVRSI PROCES APLICIRANJA.
U suprotnom, moZete se vratiti na neki od prethodnih koraka i unijeti potrebne podatke.

& ZAVRSI PROCES APLICIRANJA

44 Prethodni korak

v . fondtz@fondadijatz.org Pofetna  Kontakti  Donatoriipartneri  NaSe inicijative

100%

PROCES APLICIRANJA USPJESNO ZAVRSEN!

Hvala vam §to ste aplicirali na programe Fondacije tuzlanske zajednice. Vasa aplikacija je sada u obradi i nakon pregleda iste od strane FTZ tima na mail
adresu vase organizacije (koju ste unijeli prilikom popunjavanja projekine aplikacije) cemo poslati potvrdu o prijemu i ispravnosti aplikacije.

Molimo vas da u narednim danima pregledate vas inbox ali i spam (neZeljenu) postu.

S postovanjem,
Tim Fondacije tuzlansk S—

e

Darujte zajednici, darovali ste sebi !

Darujte zajednici, darovali ste sebi !




